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Variables

Participar en la actividad de fortalecimisnto técnico en gesicn documental. a cargo del equipo de gestién documental de 4 c nNc W
1 |Direccibn de Nutricidn y Abastecimiento. dentro de los primeros ireinta (30} dias calendario contados a penir de la firma del acta de D D E
inicio del convenio,

Realizar la organizacion documental (clasficacién, ordenacién
administracion de los documentos
2 Alimentacion, nutneién y salubridad,
Ralencion  Documental
archivistica se encuentr

. descripcidn), custodia (condicores de almacenamisnts) ¥
generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes lnchsédn sooal - e
Administrativo y financiero y Ambiental; teniendo on cuenta lo esiatlecids en i3 Tebia del =

aprobada por la Entidad, los instructivos, procescs, procedimientos y normathidad que en matera D E

e aprobada y reglamentads, de manera permanente desde el pnmer dia da operaciin hasta ks finafizacdon
del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Guardar y cuslodiar con absoluta reserva la informacién que maneje ¢ a fa que Ienga accesc duranis la eiecucidn del conwenic)

(Archiva de expadientas de hislorias sociales y archivo de expedientes de sjecucién contraciual de los componentss inclusion N
a social. Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrativa y financiero y Ambiental), evitando su desrucodn o utizacsn indetida g D
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documaentacidn, debe mformar de manera nmediata via comec

electrénico, a a supervisidn o intarventoria con copla al equipa de gestidn documental de [a Direccion de Nutricidn y Abastecimieric
de la SDIS

Efecluar las alertas que. de acuerdo con lo dispuesto en el anexo lécnico, se observen coma posibies resges para el desamulio o - N
4 |las actividades de gestidn documental, afectands |a operacion del Comedor Comunitaric. Este repors se realizars al supersor ded
convenio con copia al equipo de gestion documental de 1a Direccidn de Nutricién y Abastecimiento D D &

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expedienties producto de fa ejecucitn contractisd ¥
cuya afeclzcion haya ocumido mientras los sopories s& encontraban bajpo su cusiodia y realizar las demnds acciones safaladas en = . —
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la nomatividad legal vigente apiicable 2 (@ materna. Estas accones también son = —
aplicables para los documenios producides en entomos digitales o electrénicos, los cuales son susceptibies a deterions por D D @
humedad, temparatura, luz. polvo, instalaciones eléctneas en mal estado, mal luncionamients de los sistemas o emores humanos
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recurscs, inestabilidad en Inlemet. ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna resinccion de seguridad, bajo cnf

p
lenos archivisticos, garanfzando iz ntegridad ~ =

6 |usabilidad, legalidad de los documentos y newralidad lecnologica. la informacion que sea caplurads, procesada. simacenads ¥ Z E
conservada en sistemas de informacién, servidores y demads medics electronicos

N Varinble Nivel de Cumplimienta | N* Variables Nivel de Cumplmiento
Los expedienies contracluales estin creados por| (o NC Los expedientes conraciuzles estan organizacos c NC

7 |componente de acuerdo con lo establecido en el Z 8 |en orden cronciégico (Fecha mads antigus - Fechal " m
anexo 1ecnico mas recenis)

9 Los expedienies contractuales no superan los

Les documenios estin perforadns = =mado
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